PERUSSUOMALAINEN

NUORISO

Perussuomalainen Nuoriso ry

Hallinto- ja talousohjesddnto

Luku 1 Ohjes@&nndn soveltamisala ja hyvén hallinnon ja taloudenhoidon
periaatteet

1§ Soveltamisala

Taté hallinto- ja talousohjesaddntdd sovelletaan kaikkeen Perussuomalaisen Nuoriso
ry:n (kattojarjestd) ja sen alaisten jasenjdrjestdjen toimintaan. Ndiden toimintaa
sGdtelee ensisijaisesti yhdistyslaki. Hallinto- ja talousohjesddnnolld tarkennetaan
lains@addnndn ja yhdistyksen sddntdjen mukaisia toimivaltuuksia ja tdsmennet&ddn
hyvan hallinnon ja taloudenhoidon periaatteet.

2 § Hyvan hallinnon periaatteet
Perussuomalaisessa Nuorisossa hyvad hallintoa on:

e Selkedsti madritellyt roolit, tehtavat ja vastuut yhdistyksen
luottamushenkildille, tydntekijoille seka eri toimielimille kuten tydryhmille ja
toimikunnille.

e Yhdistyksen hallituksen toiminnasta ja pddatdksenteosta viestitddn
sdanndllisesti ja selkedsti yhdistyksen jasenistolle.

e Sujuva yhteistyod ja hyva yhteishenki luottamushenkildiden
(puheenjohtajiston, hallituksen jésenten ja hallituksen varajdsenten) sekd
yhdistyksen tyontekijdiden kesken toimintasuunnitelmassa ja muissa
yhdistyksen kokouksen hyvaksymissa@ suunnitelmissa asetettujen tavoitteiden
saavuttamiseksi.

e Kestdvd ja suunnitelmallinen taloudenhoito.

3 § Taloudenhoidon periaatteet

Yhdistyksen taloudenhoidossa noudatetaan tatd ohjesddntdéd niiltd osin kuin
yhdistyksen s&dnnodiss@ ei toisin mainita. Yhdistyksen taloudenhoidosta vastaa
yhdistyksen hallitus yhdistyksen kokouksen hyvdksymdan toimintasuunnitelman ja
talousarvion mukaisesti.

Yhdistyksen hallituksen velvollisuutena on seurata sddnndllisesti yhdistyksen
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taloutta ja valvoa yhdistyksen rahankayttdéd, kirjanpitoa ja  talousarvion
noudattamista. Yhdistyksen hallitus esittdd kevatkokoukselle toimintakertomuksen,
tilinp&datdksen sekd toiminnantarkastajien/tilintarkastajien lausunnot sekd antaa
esityksen syyskokoukselle tulevan tilikauden talousarviosta.

Luku 2 Yhdistyksen hallinnolliset toimielimet ja tyontekijat

4 § Yhdistyksen kokous

Yhdistyksen kokous on yhdistyksen ylin p&aattavéa toimielin. Yhdistyksen kokouksen
koollekutsumisesta ja osallistumisesta sdddetddn kattojdrjeston sadntdjen ja
jésenyhdistysten  sadntdjen  luvuissa 4. SAadntdmadrdisissd@  syys-  ja
kevatkokouksissa  kdasiteltdvat asiat madritellddn  tarkemmin  kattojdrjeston

sadntdjen 36 §:ssa sekd jasenyhdistysten sadntdjen 34 §:ssa.

Ylimadraisen kokouksen koollekutsumisesta sdddetddn kattojdrjeston sdantdjen 29
§:ss0 ja jasenyhdistysten sddntdjen 27 §:ssd.

Hallitus valmistelee esityksen kokousvirkailijoista, mutta yhdistyksen kokous voi
poiketa siitd kannatetulla vastaesitykselld.

Mikali  adnioikeutettu  jésen  esittdd  kannatetun  esityksen  suljetusta
lippuddnestyksestd, on se jarjestettava.

Henkildvaaleissa tehdyt esitykset eivat vaadi kannatusta. Mikdli kokouksessa on
erikseen pdadtetty antaa mahdollisuus kannatuspuheenvuoroille, on se sallittua
muttei  valttdmatontd.  Hallituksen  istuvien  jasenten  tulee  pidattdytyd
kannatuspuheiden pitdmisestd ja henkildesitysten esittmisestd, ellei se koske hanta
itsedan.

Henkildvaaleissa puheenvuorojen enimmadispituudet ovat seuraavat, ellei hallitus ole
kokouskutsussa toisin ilmoittanut:

e Puheenjohtajaehdokkaat 5 min (kannatuspuheenvuoro 2 min)
e Varapuheenjohtajaehdokkaat 3 min (kannatuspuheenvuoro 2 min)
e Hallituksen jaseneksi hakevat 2 min (kannatuspuheenvuoro 1 min)

e Hallituksen varajdseneksi hakevat 2 min (ei kannatuspuheenvuoroja)
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5.1 § Hallitus

Yhdistyksen kokouksen valitsema hallitus kéyttdd yhdistyksen pdadtds-, hallinto- ja
toimeenpanovaltaa. Hallituksen tehtdvat on mdadritelty yhdistyksen sédnndissd ja
kalenterivuoden tavoitteet toimintasuunnitelmassa.

Hallitus voi perustaa alaisuuteensa valiokuntia, tyéryhmid ja muita toimielimid ja
niiden tehtavat ja vastuuhenkildt madritetddn hallituksen padtdksessa.

Hallitus voi ottaa kayttdédonsd tdydentavaksi padtdoksentekotavaksi verkkopdadtdkset
valitsemallaan sahkdiselld alustalla, jossa kasitelldan kiireellisimmat asiat, jotka
eivat voi odottaa seuraavaan hallituksen kokoukseen. Verkkopddtdkset vaativat
taakseen (2/3) mdadrGenemmiston ddnioikeutetuista hallituksen jasenistd sekd
puheenjohtajan puoltavan kannan. Taloudelliset verkkopd&dtdkset hyvaksytadn
yksimielisesti. Verkkopddtokset kirjataan seuraavan hallituksen  kokouksen
poytdkirjaan, josta on tultava ilmi verkkopd&dtdksen hyvaksyneet.

Hallitus nimittdd taloudenhoitajan  ja jdasenrekisterivastaavan. Kattojarjestdn
taloudenhoitajana ja jésenrekisterivastaavana toimii pddsihteeri, jollei hallitus toisin
paata.

Taloudenhoitajan tehtdvénd on:

1) Panna taytantdon hallituksen taloudelliset pddtdkset ja huolehtia yhdistyksen
taloudesta.

2) Huolehtia yhdistyksen kirjanpidosta, hyvdksyad tulo- ja menotositteet.

3) Seurata perittyjd ja perimattomid jdsenmaksuja.

4) Raportoida sadnndllisesti yhdistyksen hallitukselle yhdistyksen taloudellisesta
tilasta. Kattojarjestdssa padsihteeri laatii myos jarjeston
osavuosikatsaukseen tilannekatsauksen yhdistyksen taloudellisesta tilasta.

5) Valmistaa ehdotus tulevan kalenterivuoden talousarvion yhdistyksen
hallitukselle ja yhdistyksen kokoukselle.

6) Valmistaa ehdotus yhdistyksen tilinpadtdksestd yhdessd kirjanpitdjan kanssa.

7) Toimia muullakin tavoin yhdistyksen taloudellisen tilan hyvaksi.

Kattojarjestdssd taloudenhoitajaa avustaa tehtdvien hoitamisessa muut tydntekijat
sovitun tydnjaon mukaisesti, jdsenyhdistyksissd muu hallitus.

5.2 § Perussuomalainen Nuoriso ry:n hallitusta koskevia erityisid maarayksia

Perussuomalainen Nuoriso ry:n hallitus viestii séanndllisesti yhdistyksen toiminnasta
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ja tilasta yhdistyksen jasenistdlle. Hallitus laatii kalenterivuodessa vahintadn yhden
(1) osavuosikatsauksen, jossa kdaydadn Iapi yhdistyksen taloudellista tilaa ja
kyseisen kalenterivuoden toimintasuunnitelman toteutumista.

Perussuomalainen Nuoriso ry:n hallituksen kokouksiin estyneitd edellytetdan
iimoittamaan estymisestd viipymdattd puheenjohtajalle tai p&dsihteerille kirjallisesti
s@hkopostitse tai tekstiviestitse, kuitenkin viimeistadn kokousajankohtaa edeltévand
vuorokautena ellei tdhdn ole hyvaksyttavad syytd. Mikali estymisestd ei ole
etukateen ilmoitettu Kkirjallisesti, ilmoittamaton poissaolo kirjataan pdytdkirjaan.
Osavuosikatsauksessa tuodaan ilmi hallituksen jdasenten ldsndolot hallituksen
kokouksissa.

6 § Ohjausryhma

Perussuomalainen Nuoriso ry:n hallituksen sisdiseen ohjausryhmdadan kuuluu
yhdistyksen puheenjohtajisto ja pddsihteeri. Ohjausryhmdan tehtévand on toteuttaa
kayttadytymisohjesddnnén 6 §&n mukainen asianomaisten kuuleminen. Ohjausryhma
vastaa yhdistyksen tydntekijoiden rekrytoinnista ja tekee sen pohjalta palkkaukseen
liittyvat toimenpide-esitykset muulle hallitukselle.

7 § Tydntekijat

Perussuomalainen Nuoriso ry:n tydntekijdistd ja heiddn toimenkuvista sdddetddn
tarkemmin yhdistyksen sddantdjen 41 §:ssd ja palkkio- ja kulukorvausohjes@dnndssa.
Tyontekijat hoitavat tehtaviddan hallituksen ohjeiden ja vahvistettujen toimenkuvien
mukaisesti. Jollei toimenkuvassa muuta ole madrdatty, tydnjohdollisena esimiehend
toimii padsihteeri.

Luku 3 Talous

8.1 § Omaisuudenhoito

Yhdistyksen luottamus- ja toimihenkilét ovat velvollisia valvomaan, ettd heiddn
hoidossaan oleva omaisuus pidetddn  tarkoituksenmukaisessa  kunnossa.
Yhdistyksen omaisuutta saa luovuttaa vain kuittausta vastaan.

Pankkitilien avaamisesta ja lopettamisesta padttdd yhdistyksen hallitus. Hallituksen
on podytdkirjassaan nimettédvd henkildt, joilla on oikeus kayttdd yhdistyksen
pankkitilejd.

8.2 § Pankkikorttien kaytoésta

Yhdistykselld on kaytdssadn pankkikortteja, joiden kayttdoikeudet hallitus mydntad
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tarpeelliseksi katsomilleen henkildille. Kateisen nostaminen yhdistyksen pankkitileiltd
on kielletty. Pankkikorttien k&ytdssd sovelletaan seuraavia periaatteita:

1) Pankkikortteja ei missddn tilanteessa luovuteta ulkopuolisille tahoille. Kortin
kayttdoikeus on ainoastaan niillé henkilsilld, jotka hallitus on keskuudestaan
valinnut.

2) Jos pankkikortti katoaa/varastetaan, tulee kayttajan kuolettaa kortti
viipymatta sekd tiedottaa hallitusta tapahtuneesta.

3) Perussuomalainen Nuoriso ry:n pankkikorttien pdaivittdinen maksuraja on 1000
euroa. Pankkikorttien rahankayttdd tarkennetaan 8.3 §:ssd. Edelléd mainitun
ylittdvastd summasta on oltava hallituksen yhteinen padtos.

4) Jasenyhdistysten pankkikorttien pdivittdinen maksuraja on 200 euroa. Edelld
mainitun ylittévastd summasta on oltava hallituksen yhteinen padtos.

8.3 § Hankinnat

Perussuomalainen Nuoriso ry:n puheenjohtajalla ja p&dsihteerilld on oikeus tehdd
yhdistykselle pdivittdin  hankintoja 500€ saakka yksin ja 1000€ yhdessa.
Pankkikortteja kaytetddn edelld mainittujen rajojen mukaisesti. N&itd suuremmista
hankinnoista on aina oltava hallituksen pddtds. Hankinnat on aina tuotava
seuraavaan hallituksen kokoukseen tiedoksi. Jésenyhdistyksen
tilinkayttooikeutetulla on oikeus tehdd jasenyhdistykselle pdivittdin hankintoja
jasenyhdistyksen hallituksen erikseen madrittamalld summalla.

Yhdistyksen hallituksen jasen voi tehdd yhdistykselle takaisin korvattavia hankintoja
yhdistyksen hallituksen pdad&tokselld. Takaisin  korvattava hankinta korvataan
takaisin vain tositetta vastaan.

Yhdistykselle tehtdvistd hankinnoista on aina oltava kuitti tai vastaava tosite, joka
arkistoidaan kirjanpitoon.

Yhdistyksen varoilla ei osteta missddn tilanteessa alkoholia, tupakka- tai
nikotiinituotteita eikd uhkapeleja. Yhdistyksen hankinnoista ei saa kerdatd
henkilékohtaisia bonusetuuksia.

8.4 § Omaisuudenhoidon Iaiminlyéminen

Hallitus voi huomauttaa tilinkayttéoikeutettua 81-8.3 §:ssd mainittujen velvoitteiden

ja periaatteiden laiminlydmisestd ja tdman tilink&yttdoikeudet ja kortin kayttdoikeus
voidaan mit&tdidd hallituksen padtoksella.
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9 § Menojen suorittaminen

Laskut maksaa yhdistyksen taloudenhoitaja, joka tarkistaa laskun olevan
yhdistyksen toiminnasta johtuva, sopimusten mukainen, asiallinen ja hyvaksyttava.
Kukaan ei saa hyvdksyd omia menojaan vaan ne osoitetaan taloudenhoitajan
hyvaksyttavaksi. Taloudenhoitajan menot hyvaksyy yhdistyksen puheenjohtaja,
jasenyhdistyksess@d  sijaantulojdrjestyksessd ensimmdinen varapuheenjohtaja,
mikali jasenyhdistyksen puheenjohtaja toimii myds taloudenhoitajana.

10 § Kirjanpito

Yhdistyksen kirjanpidossa noudatetaan hyvad kirjanpitotapaa kirjanpitolaissa ja
asetuksissa saddettyjd periaatteita noudattaen ja tdman ohjesddnndn mukaisesti.
Kirjanpito on pidettdva ajan tasalla ja hoidettava huolellisesti sekd niin, ettd varojen
kayttd asianomaisiin tarkoituksiin saadaan aina tarvittaessa selville. Tilitapahtumat
on kirjattava sadannollisesti aika- ja asiajdrjestyksessd. Kayttdomaisuudesta kuten
kalustosta ja muusta irtaimistosta on pidettévé luetteloa.

11 § Talousarvio

Talousarvioesityksen laatii  taloudenhoitaja  ja puheenjohtaja yhdessd muun
hallituksen kanssa yhdistyksen talouteen, omaisuuteen, rahoitukseen ja aatteellisen
toiminnan toimintasuunnitelmaan perustuen. Talousarviokauden aikana voidaan
laatia lisGtalousarvioita, joka voidaan vahvistaa yhdistyksen hallituksen padatdkselld.
Uusien menomdadrdarahojen tai yksittdisen momentin budjetin ylitysten osalta on
lisGtalousarviossa osoitettava vastaava tulonlisdys, menovdhennys tai muu
lisGrahoitus.

12 § Tilinp&aatods

Perussuomalainen Nuoriso ry:n ja sen alaisten jasenyhdistysten tilikausi on
kalenterivuosi. Kattojarjeston  tilinpadtdksen laatii  taloudenhoitaja  yhdessd
kirjonpitdjén kanssa ja jasenyhdistyksen tilinpdatdksen laatii pddsihteeri yhdessa
kirjanpitdjén ja jésenyhdistyksen taloudenhoitajan kanssa. Yhdistyksen hallitus
vahvistaa tilinpadtdksen allekirjoituksin.

Tarkemmin asiasta séddetddn yhdistyslaissa ja séantdjen 42 § pykaldssa.

13 § Toiminnan- ja tilintarkastus

Yhdistyksen kokous valitsee yhdistyksen sadntéjen maaradamalla  tavalla

esteettoOmat ja pdtevat henkildt tarkastamaan tilejd ja hallintoa. Valittavilta
henkiléiltd ja heiddn varahenkildiltédn on ennakkoon kysyttdvd suostumusta
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tehtévaan.

Toiminnantarkastajalla on oltava riittdvd jdrjestdn toiminnan tuntemus sekd
sellainen taloudellisten ja oikeudellisten asioiden tuntemus kuin on yhdistyksen
toimintaan ndhden tarpeen tehtdvan hoitamiseksi. Toiminnantarkastaja suorittaa
tarkastuksensa yhdistyslain tarkoittamalla tavalla. Toiminnantarkastaja  laatii
tarkastuskertomuksen, jossa mainitaan hdnen saama  kdasitys yhdistyksen
hallinnosta ja tileistd sekd ottaa kantaa tilinpddtdkseen vahvistamiseen ja
vastuuvapauden myéntdmiseen.

Tilintarkastajan ja h&nen varatilintarkastajansa on oltava Keskuskauppakamarin
hyvaksymid tilintarkastajia (KHT).

Hallitus on velvollinen antamaan toiminnantarkastajaon  ja  tilintarkastajan
kaytettavaksi kaiken sen aineiston, jonka ndmd katsovat tarvitsevansa
tarkastuksessa, kuten kirjanpidon, tositeaineiston, poytdkirjat, jasenluettelon ja
toimintakertomukset, s&adnndt, sopimukset sekd muut asiakirjat, joilla on merkitysta
arvosteltaessa yhdistyksen toimintaa. Tilinp&ddtds tarvittavine asiakirjoineen ja
hallituksen toimintakertomus on annettava toiminnantarkastajille ja tilintarkastajille
viimeistédn kuukautta ennen kevatkokousta.

Kattojarjestd madardad jarjestdjésentensd toiminnantarkastajat, mikdli nédma saavat
yhdistyksen mydntdmad rahoitusta.

Toiminnantarkastajien tai tilintarkastajien  tulee antaa kirjallinen  lausuntonsa
viimeistddn kaksi (2) viikkoa ennen kevéatkokousta hallitukselle.

Luku 4 Erityisid maardyksia

14 § Ohjesd@dnnén muuttaminen ja voimaantulo

Tadmdan ohjesddnndn muuttamisesta voidaan pddttdd hallituksen esityksestd
yhdistyksen kokouksessa vdahintaan kahden kolmasosan (2/3) enemmistélla
annetuista adnista.

Tamda ohjesé@dntd kumoaa Perussuomalainen Nuoriso ry:n yhdistyksen hallituksen
kokouksen 2112020 (04/2020-2021) hyvaksymdan yhdistyksen pankkikorttien

kayttéohjesadnnon.

Tadmda ohjesddntd astuu voimaan Perussuomalainen Nuoriso ry:n yhdistyksen
kokouksen padtokselld 19.9.2024 alkaen.
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